CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA DA 32 REGIAO - CREF3/SC
Resolugdo n® 082/2014/CREF3/SC, de 25 de outubro de 2014.
Dispde sobre Regulamento para o Controle

Patrimonial deste Conselho Regional de Educagao
Fisica da Terceira Regido — CREF3/SC.

O Presidente do Conselho Regional de Educacgdo Fisica da 32 Regido - CREF3/SC, no uso de
suas atribuicdes estatutarias, conforme disp&e o inciso IX e X, do art. 40, do Estatuto do
CREF3/5C;

CONSIDERANDO a deliberacdo plenaria do CREF3/SC, ocorrida em 12 de dezembro de
2014;

RESOLVE:

Art. 12. Aprovar o Regulamento para controle e gestdo patrimonial do Conselho Regional
de Educacdo Fisica da Terceira Regido — CREF3/SC, na forma do Anexo | desta Resolugdo.

Art. 22, O Regulamento mencionado no art. 12 entra em vigor no prazo de xxx (xxxxx) dias,
a contar da data da publicacdo desta Resolucdo.

Art. 32, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo

Floriandpolis, 17 de dezembro de 2014.

Prof. Eloir Edilson Simm
Presidente
CREF 000251-G/SC


http://legislacao.anatel.gov.br/resolucoes/2014/750-resolucao-632#anexoI

ANEXO | A RESOLUGAO N2 083, DE 25 DE OUTUBRO DE 2014

REGULAMENTO PARA GESTAO E CONTROLE PATRIMONIAL

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 12. Os principais conceitos aplicaveis ao controle patrimonial do CREF3/SC sdo:

| — BENS PATRIMONIAIS — conjunto de bens mdveis e imdveis que estao sob guarda, uso e
responsabilidade do CREF3/SC para manutencdo de suas atividades, conforme
enguadramento definido em legislacdo federal.

Il — BENS MOVEIS — conjunto de equipamentos, veiculos automotores e navegaveis e
materiais permanentes do CREF3/SC, passiveis de remogdo e com vida util, em condicGes
normais de uso de, no minimo, dois anos;

Il — BENS IMOVEIS — conjunto de terrenos e edificacdes;

IV — BENS PROPRIOS — conjunto de bens adquiridos com recursos préprios, do Tesouro ou
de Convénio, que n3o exijam sua vinculagdo a Orgdo Financiador, os recebidos por
doacgao, os de producado prépria, ou aqueles incorporados através de inventario;

V — BENS DE TERCEIROS — conjunto de bens adquiridos ou recebidos através de Convénios
que exijam sua vinculagdo ao Orgdo Financiador, ou aqueles incorporados através de
comodato;

VI — TOMBAMENTO DE BENS — processo de registro de bens ao patrimonio do CREF3/SC,
independente da forma de incorporacgdo (compra, doagdo, inventario, ou comodato);

VIl — BEM PLAQUETAVEL — todo bem (material permanente ou equipamento) que exija
identificacdo através de plaqueta de tombamento;

VIl — PLAQUETA DE TOMBAMENTO - forma de identificacdo, numérica, sequencial e
personalizada) afixada a cada bem plaquetavel;

IX — BEM NAO PLAQUETAVEL - todo bem (material permanente ou equipamento) que
ndo possibilite afixar plaqueta de tombamento, mas recebe a forma de identificacao
(numérica, sequencial e personalizada) de um bem plaquetavel;

X — TERMO DE RESPONSABILIDADE — documento que acompanha e caracteriza a entrega
de um bem patrimonial a um(a) funcionario do CREF3/SC ou terceiro para uso em servico,
emitido pelo Setor Administrativo Financeiro, em duas vias, com ateste de anuéncia da
Geréncia Executiva da Entidade;

XI — TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL — documento
gue caracteriza a movimentacdo de um bem patrimonial entre funcionarios(as) do



CREF3/SC e/ou terceiros, emitido pelo Setor Administrativo Financeiro, em duas vias, com
ateste de anuéncia da Geréncia Executiva da Entidade.

XIl — TERMO DE DEVOLUGAO - documento que caracteriza a devolugdo ao CREF3/SC de
um bem sob a responsabilidade de um funcionario ou terceiro;

Xl — TERMO DE DESCARTE INTERNO — documento que formaliza a separa¢do do bem em
local especifico, por motivo de: inexisténcia de pecas de reposicdo, alto custo de
manutencdo, obsolescéncia, deterioracdo, desgaste, ou outro, emitido pelo Setor
Administrativo Financeiro;

XIV — AUTORIZACAO DE BAIXA DE BENS — documento submetido a analise, apreciacdo e
emissao de parecer pela Comissdo de Patrimonio e aprovado em Plendria, que autoriza
processo de desfazimento do bem do CREF3/SC;

XV — LAUDO TECNICO - documento de pronunciamento, recomendacdo ou opinido
fundamentada manifestada por profissional técnico da area especifica;

XVl — TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO — documento que devera ser
preenchido em casos de perda, dano, extravio ou desaparecimento de bens
patrimonializados;

XVII — TERMO DE COMPROMISSO — documento que atesta a conferéncia fisica realizada
por cada setor da entidade;

XVIII — AVALIACAO DE BENS — Valor econémico atribuido a cada um dos bens;

XIX — ALIENAGCAO DE BENS — processo que formaliza o desfazimento de bens através de
leildo, troca ou doacgao;

XX — FURTO — ato que caracteriza a subtracdo, para si ou para outrem, de coisa alheia
moével;

XXI — ROUBO — ato que caracteriza a subtracao, para si ou para outrem, de coisa alheia
movel, mediante grave ameaca ou violéncia a pessoa, ou depois de havé-la, por qualquer
meio, reduzido a impossibilidade de resisténcia;

XXII — CULPA — a culpa caracteriza-se quando o agente (funciondrio) deu causa ao
resultado por imprudéncia, negligéncia ou impericia.

XXIIl — DOLO — o dolo caracteriza-se quando o agente (funcionario) quis o resultado ou
assumiu o risco de produzi-lo.

XXIV — VIDA UTIL — periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo.
XXV — VALOR RESIDUAL — valor estimado que a entidade obtivesse com a venda do ativo,
caso ja tivesse a idade e a condicdo esperadas para o fim de sua vida util.

CAPITULO I
DAS RESPONSABIIDADES



Art. 22, Qualquer funciondrio do CREF3/SC estd sujeito a responsabilizagdo pelo
desaparecimento de bens que lhe forem cofiados, para guarda ou uso.

Paragrafo Unico — A responsabilizagdo estende-se ao dano que causar, dolosa ou
culposamente, a quaisquer bens que estejam ou ndo sob sua guarda e/ou uso.

SECAO |
Do Setor Administrativo Financeiro

Art. 32. Ao Setor Administrativo Financeiro incumbe:

I. Os atos de patrimonializacdo dos bens;

Il. As averiguagdes sobre bens nado localizados;

Ill. As agOes de registro, acompanhamento, arquivo e controle de documentos e de

relatérios sobre bens patrimoniais;

IV. A colocagdo e recolocacdo de plaquetas de identificacdo patrimonial, quando for o
caso;

V. As alteragOes nos registros patrimoniais, quando for o caso;

VI. Cientificar a geréncia executiva em casos de perda, dano, extravio,
desaparecimento, roubo ou furto de bens patrimonializados.

Paragrafo Unico — Um bem deverd ser patrimonializado quando possuir pelo menos uma
das seguintes caracteristicas:
a) Vida util superior a dois anos;
b) Durabilidade;
c) Valor de aquisicdo igual ou superior a RS 500,00 (quinhentos reais) e desde que
tenha condic¢Ges de utilidade funcional individualmente;
d) N&o destinado a venda.

CAPITULO Il
DAS BAIXAS

Art. 42. A baixa de bens do CREF3/SC sera realizada por meio da AUTORIZACAO DE BAIXA
DE BENS emitida pelo Setor Administrativo Financeiro e encaminhada para analise,
apreciacdo e emissdao de parecer pela Comissdo de Patrimbnio e assim submetida a
aprovacao plendria.



Paragrafo Unico — Em casos especificos que dependam de avaliagdo técnica, podera ser
solicitado um LAUDO TECNICO.

SECAO |
Dos Bens passiveis de baixa

Art. 52. S3o bens patrimoniais passiveis de baixa, aqueles que forem enquadrados em
qualquer das seguintes condicdes:

I. Perdidos, danificados, extraviados, desaparecidos, furtados ou roubados, nos

termos que se segue neste regulamento;

II. Considerados inserviveis, inadequados ou antieconémicos;

lll. Usados na compra de outros bens;

IV. Usados em trocas por outros bens;

V. Destinados a doag¢do ou alienagao.

SECAO II
Da baixa de bens perdidos, danificados, extraviados,
desaparecidos, furtados ou roubados.

Art. 62. Os bens patrimoniais perdidos, danificados, extraviados, desaparecidos, furtados
ou roubados sdo passiveis de baixa, se forem cumpridos os seguintes procedimentos:

| — comunicacdo, por escrito, contendo as caracteristicas do bem, o numero de
tombamento e as circunstancias do fato;

Il — em casos de roubo ou furto, é necessario anexar copia da Certiddo de Registro e/ou d
protocolo da ocorréncia na Politica;

Il — em casos de perda, dano, extravio ou desaparecimento de bens patrimonializados,
deverd of(a) supervisor(a) do setor realizar a apuracdo do fato por meio do Termo
circunstanciado administrativo (TCA).

IV — o(a) supervisor(a) apresentara o TCA, preenchido e assinado, apds o prazo de
manifestacdo do funcionario envolvido, a gerencia executiva que submeterd a sugestao
de julgamento pela Comissdo de Patrimdnio e apds submeter-se-a aprovacao plenaria.

Art. 72. A sugestdo de julgamento da Comissdo de Patrimonio, devera concluir por uma
das seguintes condigdes:

| — sugerir a baixa do bem, quando ndo caracterizar-se dolo ou culpa do(s) funcionarios
envolvidos; ou



Il — sugerir o encaminhamento a uma Comissao de Processo Administrativo Disciplinar (vai
ser criada?), quando houver indicios de dolo, imprudéncia, negligéncia ou impericia por
parte dos funcionarios envolvidos.

SECAO Il
Da baixa dos bens inserviveis, inadequados ou antieconémicos

Art. 82. A caracterizacdo de bem inservivel, inadequado u antiecon6mico depender3,
quando solicitado, de laudo técnico a ser expedido pelo setor ou 6rgao de manutencao
competente (interno ou externo).

Art. 92. Os bens patrimoniais que nao tiverem condicdes de reaproveitamento de pecas,
depois de analisados pelo setor Administrativo Financeiro, serdo descartados através da
emissdao pelo TERMO DE DESCARTE INTERNO, a fim de encaminhar o(s) bens a local
proprio, para futura avaliagao de destinagao.

SECAOV
Da baixa dos bens para alienag¢do ou Doagao

Art. 10. Apds aprovacdo do Plenario do CREF3/SC, quanto a alienagdo ou doagdo de bens
patrimoniais, restitui-se o processo ao Setor Administrativo Financeiro, a fim de que possa
ser efetivada a movimentacdo “Mantidos para alienacdo ou doag¢do” dos bens que assim
destinados ndo apresentarem mais potencial de uso ou servico. Quando os bens
patrimoniais, apds aprovacao de destina¢do a alienacao ou doagao, continuarem em uso
pelo CREF3/SC, deverdo ser baixados no momento da conclusdo do processo de leildo ou
doacao.
SECAO IV
DA SOLICITACAO DE MANUTENCAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 11. A solicitacdo de manutencdo através da Solicitacdo Interna de Materiais e Servicos
(SIMS), devera ser encaminhada ao Administrativo Financeiro.

Paragrafo Unico — No caso de equipamentos de informatica a solicitacdo devera ser
dirigida ao setor Administrativo Financeiro.



CAPITULO V

DOS INVENTARIOS
Art. 13. Os bens patrimoniais serao inventariados anualmente, nos termos da legislacao
vigente, preferencialmente até o més de novembro de cada ano.
Paragrafo Primeiro. Anualmente, nos meses de janeiro, os setores do CREF3/SC deverdo
realizar levantamento fisico dos bens sob sua guarda, mediante conferéncia e assinatura
do TERMO DE COMPROMISSO, emitido pelo Setor Administrativo Financeiro.
Paragrafo Segundo. Toda e qualquer movimentacao patrimonial, devera ser informada ao
Setor Administrativo Financeiro.

CAPITULO VI
DAS AVALIACOES
Art. 14. Os bens patrimoniais devem ser submetidos a processo de avaliacdo, nos termos
da legislagao federal vigente.

Art. 15. Nenhum bem podera ser incorporado a carga patrimonial, se ndo possuir valor
econdmico expresso.
Paragrafo uUnico. Quaisquer bens, recebidos em doacdo e que ndo possuam valor

econdmico expresso, serdo submetidos a Comissdo de Patrimonio.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Os casos omissos deste regulamento serdo dirimidos pela geréncia executiva.

Art. 17 — Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Art. 18 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrdrio.

Floriandpolis, 17 de dezembro de 2014.

Prof. Eloir Edilson Simm
Presidente



CREF 000251-G/SC



