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PORTARIA N° 033/2025/CREF3/SC.

Dispde sobre a utilizagdo dos veiculos do
Conselho Regional de Educagao Fisica -
CREF3/SC e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 32 REGIAO - CREF3/SC, no
uso de suas atribuicdes regimentais, conforme dispde o inciso XXIll do artigo 61 do Regimento
Interno do CREF3/SC;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e uniformizar a utilizacdo dos veiculos do
CREF3/SC pelos Agentes de Orientacdo e Fiscalizagdo, Conselheiros e demais empregados em
deslocamentos exclusivamente a servico da Entidade;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer parametros de natureza administrativa para
orientar a utilizagdo dos veiculos do CREF3/SC, assim como as responsabilidades dos seus
condutores;

CONSIDERANDO que os veiculos pertencentes ao CREF3/SC sdo bens publicos que devem ser
utilizados de modo racional e responsavel, com parcimoOnia e controle, objetivando a sua

preservacgdo e o interesse publico;

CONSIDERANDO a observancia e obediéncia aos principios da legalidade, impessoalidade,
publicidade, moralidade, eficiéncia e economicidade;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer um procedimento padronizado a ser adotado
em casos de sinistros envolvendo a frota de veiculos deste Conselho, para fins de seguranca
pessoal, institucional e patrimonial;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 9.503/97, que institui o Cédigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO a deliberagdo da Diretoria do CREF3/SC, de acordo com os incisos I, XIV, XVIII
e XXl do art. 57 do Regimento Interno, em Reunido Ordinaria realizada em 30 de maio de 2025;

RESOLVE:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - A utilizagdo, manutencgdo e controle de veiculos de propriedade do Conselho Regional
de Educacio Fisica da 32 Regido — CREF3/SC ficam submetidas as normas e disposicdes contidas
nesta Resolugdo.

Art. 22 - Os veiculos do CREF3/SC destinam-se, exclusivamente, ao servico publico e as atividades
administrativas e fiscalizatdrias deste Conselho.

Art. 32 - Os veiculos de propriedade do CREF3/SC serdo utilizados exclusivamente pelos
Conselheiros Efetivos; pelos Conselheiros Suplentes, quando do exercicio da fungdo; pelos
empregados publicos e colaboradores, quando estiverem a servico do CREF3/SC; os quais
deverdo ter Carteira Nacional de Habilitacdo que abranja a categoria do veiculo a ser dirigido e
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em situagdo regular, dentro do prazo de validade e com pontuacdo que permita, nos termos da
legislacdo de transito, o pleno exercicio do direito de dirigir o veiculo.

§ 12 - Os veiculos automotivos somente poderdo ser conduzidos por condutores devidamente
habilitados e com atribuicdo especifica para tal, salvo quando previamente autorizados pelo
Presidente do CREF3/SC/Setor responsavel, ou por quem este designar.

§ 22 - Os condutores referidos no caput deste artigo, quando na conduc¢do dos veiculos,
responderdo de forma administrativa, civil e criminal pelos danos que vierem a causar tanto ao
CREF3/SC quanto a terceiros, quando atuarem com dolo ou culpa.

§ 32 - A responsabilidade pelos danos mencionados no § 292 serd apurada em processo
administrativo com a garantia constitucional do contraditério e da ampla defesa e os prejuizos
serdao reembolsados na forma prevista na legislagdao em vigor.

§ 42 - Quando os veiculos oficiais forem utilizados por conselheiros ou empregados que tenham
recebido verbas indenizatdrias, deverd haver o desconto proporcional.

Art. 42 - Os veiculos devem ser utilizados durante o horario de expediente, sempre a servico,
para atender as demandas do Conselho, de modo que o seu uso em finais de semana, feriados
e pontos facultativos deve ser previamente autorizado pelo Setor responsavel.

Art. 52 - Os veiculos de propriedade do CREF3/SC n3o trafegardo fora de sua jurisdigdo e serdo
estacionados diariamente em local determinado pelo CREF3/SC.

Pardgrafo unico - Os veiculos automotivos somente poderdo circular fora de sua jurisdicao
mediante autorizacdo expressa da Diretoria e prévia solicitacdo e justificativa.

DO USO DOS VEiCULOS

Art. 62 - O Conselheiro ou empregado que necessitar utilizar veiculo de propriedade e em prol
do CREF3/SC devera solicitar ao Setor responsavel, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, mediante preenchimento da ficha denominada “Solicitacdo de Autorizacdo de Uso
de Veiculo Oficial do CREF3/SC” (Anexo 1), exclusivamente por meio da 1Doc ou outro sistema
que venha a substitui-lo.

§ 12 - A solicitacdo deve conter as seguintes informacgdes:

|. Dados do condutor;

. Identificacdo de demais passageiros;

lll. Indicacdo do modelo e tipo do veiculo solicitado;

IV. Finalidade da viagem;

V. Percurso e destino;

VI. Data e hordario da viagem (horario de partida e retorno);

§ 292 - A auséncia de qualquer uma das informagdes previstas neste artigo podera ensejar a
negativa ou diligéncia da solicitagdo.

§ 392 - O Setor Responsavel fard a andlise e processamento da demanda e responderad ao
solicitante em até 48 (quarenta e oito) horas.

§ 42 - Apds a autorizacdo, o Setor Responsavel entregara as chaves e os documentos do veiculo
solicitado ao condutor, que devera dar ciéncia e o de acordo ao “Termo de Uso do Veiculo”
(Anexo I1).
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§ 592 - Os deslocamentos dos veiculos iniciar-se-do e terminarao, de preferéncia, na sede do
Conselho, exceto os veiculos com autorizacdo de permanéncia fora da sede, devendo se
deslocar, apenas, para os locais indicados nas respectivas autorizacdes.

§ 62 - Eventual alteracdo da rota deverd ser devidamente justificada a unidade responsavel e
devera atender as necessidades do servigco publico.

§ 72 - Ao retornar de viagem, o condutor devera preencher o “Termo de Uso do Veiculo” (Anexo
I) com os seus dados; a data e quilometragem da saida e da chegada; a realizacdo de
abastecimento e relatdrio de ocorréncias, avarias e sinistros, bem como das providéncias
adotadas. No mesmo documento, o Setor Responsavel atestard as condi¢cdes de recebimento
do veiculo e a devolucgdo das chaves e do veiculo a Sede do Conselho.

§ 82 - Os casos de cancelamento de agenda deverdo, obrigatoriamente, ser informados pelo
solicitante por meio da 1Doc ou sistema vigente ao Setor Responsdvel e com a maior
antecedéncia possivel para permitir a realocacdo do(s) veiculo(s) para outro(s) setor(es)
requisitante(s).

§ 92 - O Presidente designara o Setor Responsavel pelo gerenciamento das informacdes de que
trata o caput deste artigo, bem como pelo controle das chaves e documentos dos veiculos,
guando estes estiverem guardados na Sede do Conselho.

§ 102 - Excepcionalmente, em caso de sinistro ou manutencgdes, o veiculo podera ser conduzido
por terceiros, mediante autorizacdo e termo de responsabilidade a ser emitido pelo Setor
Responsavel.

Art. 72 - Cada Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo recebera um veiculo fixo de uso continuo para
desempenho de suas fungbes, em relacdo ao qual assinara um Termo de Responsabilidade
(Anexo Il), com mencdo ao estabelecido nesta Resolucgdo.

Pardgrafo Unico - Os Agentes de Orientacao e Fiscalizacdo, ao término do expediente, deverdao
estacionar os veiculos oficiais em locais expressamente indicados pelo CREF3/SC, sendo proibido
estaciona-los na rua ou em vagas residenciais.

Art. 82 - Quando comunicado do uso irregular de veiculos oficiais, o CREF3/SC promoverd a
abertura de processo administrativo para apurac¢do e adog¢do das medidas para ressarcimento
do erdrio e punicao dos responsdveis, se comprovado o dolo ou a culpa do condutor do veiculo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 92 - Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de transito, qualquer
cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a Diretoria do Conselho competente
ou ao Ministério Publico.

DOCUMENTOS

Art. 10 - Para a conducdo dos veiculos oficiais do CREF3/SC, os condutores deverdo:

I. Portar a Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) em situacdo regular, valida durante todo o
periodo de utilizacdo do veiculo e que abranja a categoria do veiculo a ser conduzido, com
pontuacdo que permita, nos termos da legislacdo de transito, o pleno exercicio do direito de
dirigir o veiculo;
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Il. Portar o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV), em formato fisico ou
virtual;

IIl. Portar o cartdo/contato/documento da seguradora do veiculo;

IV. Preencher e assinar a “Solicitacdo de Autorizacdo de Uso de Veiculo Oficial do CREF3/SC”
(Anexo 1);

V. Preencher e assinar o “Termo de Uso do Veiculo” (Anexo Il);

§ 19 - A auséncia de qualquer documentagdo descrita nos itens | a V enseja o impedimento da
retirada do veiculo do estacionamento.

§ 22 - Cabera ao Setor Responsavel, designado pela Diretoria do CREF3/SC, providenciar o
emplacamento/licenciamento, seguro obrigatério e seguro facultativo dos veiculos.

§ 32 - Todos os veiculos devem possuir em seu interior o cartdo de estacionamento, quando
disponibilizado pelo CREF3/SC, o manual de utilizacdo do veiculo e o cartdo de abastecimento.

RESPONSABILIDADES DO SETOR ENCARREGADO PELA FROTA

Art. 11 - Caberd ao Setor responsavel pelo gerenciamento da frota de veiculos do CREF3/SC:

I. A responsabilidade pela guarda definitiva e manuten¢ao dos veiculos;

Il. Gerenciar os veiculos e a sua disponibilidade; responder as Solicitacdao de Uso e autoriza-las;
e manter e disponibilizar os Termos de Uso dos Veiculos;

Ill. Providenciar a renovag¢do do licenciamento anual e do seguro de todos os veiculos, sendo
vedada a utilizacdo e circulacdo de veiculo sem licenca e cobertura valida;

IV. Guardar e gerir as chaves, os equipamentos basicos e os documentos dos veiculos, incluindo
as apolices de seguro, os Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV), os
comprovantes de pagamento de taxas, impostos e multas, além do histérico de manutengdo do
veiculo;

V. Providenciar as condi¢des para o abastecimento dos veiculos, conforme contrato em vigéncia
ou modelo adotado pelo CREF3/SC;

VI. Fiscalizar a prestacdo dos servicos de limpeza externa e interna dos veiculos;

VII. Controlar a necessidade de troca de dleos, filtros e manuteng¢do preventiva, conforme o
manual do fabricante;

VIII. Certificar-se de que os veiculos ndo sejam utilizados apds atingida a quilometragem
determinada para a manutengao preventiva, conforme estipulado no manual do fabricante;

IX. Avaliar mensalmente as condi¢Ges da frota, através de um calendario pré-estabelecido e
amplamente divulgado entre os setores e departamentos e seus usuarios;

X. Controlar as multas dos veiculos mensalmente e encaminhar formalmente ao condutor
responsavel a fim de que seja feita a transferéncia da autoria da infracdo e o pagamento da
mesma;

XI. Controlar os relatdrios e os indicadores de consumo de combustivel e de manutengao;

Xll. Apresentar mensalmente os relatérios e os termos a Presidéncia/Diretoria;

Xlll. Contactar a Presidéncia/Diretoria, caso haja necessidade de delibera¢des que excedam o
disposto nesta norma.

Pardagrafo Unico - O ndo cumprimento desta Resolugdo resultara em penalidades administrativas
efetuadas pela Presidéncia/Diretoria conforme disposto no regulamento disciplinar, garantindo-
se o contraditério e a ampla defesa.

RUA GENERAL EURICO GASPAR DUTRA, 668 — ESTREITO — FLORIANOPOLIS/SC — CEP: 88075-100
CNPJ 03.678.523/0001-80 — FONE/FAX: (48) 3348-7007
www.crefsc.org.br | crefsc@crefsc.org.br



cref3/sc o=

Conselho Regional de Educagéo Fisica | ON\:?
da 3?Regido

VEDACOES

Art. 12 - E rigorosamente proibido:

I. Permitir que pessoa estranha ao Conselho dirija veiculo do CREF3/SC, exceto o estabelecido
no artigo 62, paragrafo 10;

1. A utilizacdo de veiculo em atividade estranha aquelas desenvolvidas pelo Conselho;

Ill. A utilizacdo de veiculo em finais de semana, feriados e pontos facultativos, exceto para
eventual desempenho de incumbéncias inerentes ao exercicio da funcdo publica e com
autorizacdo prévia da Presidéncia/Setor Responsavel;

IV. O uso de veiculos oficiais em prol de interesses pessoais e em excursdes de lazer ou passeios;
V. A conducdo de qualquer pessoa ndao consignada nas solicitacbes e autorizada pelo Setor
Responsavel;

VI. Fumar, consumir bebida alcodlica e utilizar substancia ilicita no interior de veiculo oficial ou
utilizd-lo para praticar quaisquer outras condutas incompativeis com sua finalidade publica;
VII. A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, ressalvados os casos excepcionais
devidamente justificados e autorizados pelo Setor Responsavel;

VIII. O transporte de quaisquer objetos e/ou utensilios de propriedade de terceiros ou de objetos
e/ou utensilios estranhos ao exercicio de suas atividades;

IX. O transporte de passageiros ou carga acima dos limites de capacidade dos veiculos.

RESPONSABILIDADES DO CONDUTOR

Art. 13 - Caberd ao condutor do veiculo:

I. Dirigir adequadamente o veiculo, obedecendo as disposicdes contidas no Cédigo de Transito
Brasileiro, nesta Resolucdo e demais regulamentos internos e locais pertinentes;

1. Utilizar o veiculo somente para o exercicio da fun¢do publica;

Ill. Obedecer aos principios da dire¢ao defensiva, evitando situagdes de riscos, acidentes ou
multas;

IV. Usar o cinto de seguranca e exigir o seu uso pelos demais usudrios;

V. Zelar pela conduta pessoal no veiculo ou fora dele, evitando expor negativamente ou gerar
responsabilidades ao CREF3/SC;

VI. Evitar discussdes de qualquer natureza com outros motoristas;

VII. Portar documentacgédo valida e atualizada (CNH, Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculo (CRLV) e o cartdo/documento da seguradora do veiculo);

VIII. Nao entregar a dire¢ao do veiculo sob sua responsabilidade a terceiros, ressalvados o caso
fortuito, a forca maior e o justo motivo, devendo ser consignado por escrito ao Setor
responsavel;

IX. Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas e as instrugdes
sobre manutencao;

X. Ndo conduzir pessoas estranhas sem prévia autorizacdo do Setor responsavel;

XIl. Ndo transportar bebidas alcodlicas e outras substancias proibidas por lei;

XIl. Inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso, verificando os niveis de gasolina,
6leo, lubrificacdo, calibragem dos pneus, entre outros;

XIll. Zelar pela conservagdo do veiculo, inclusive das ferramentas, acessérios e documentagao a
ele referente;
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XIV. Requisitar ao Setor responsavel ou providenciar, quando cabivel, a manutencdo preventiva
do veiculo, bem como cuidados com baterias, pneumaticos, acessérios e pequenos reparos e
ajustes, que deverado ser comprovados com as respectivas notas de servico;

XV. Observar a quilometragem do veiculo para a devida revisdo, comunicando, com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias, ao Setor Responsavel do CREF3/SC para que este possa
proceder ao agendamento do servico;

XVI. Conservar o veiculo limpo interno e externamente;

XVII. Abastecer o veiculo, preferencialmente, em postos credenciados, cuidando para que nao
haja rasuras nas notas de abastecimento;

XVIII. Comunicar ao Setor Responsavel, por escrito, as ocorréncias verificadas antes, durante ou
apds a utilizacdo do veiculo, a exemplo de problemas mecanicos, colisGes, arranhdes
atropelamentos, furtos, presenca dos equipamentos de seguranca obrigatdrios e existéncia da
documentacdo regular;

XIX. Revistar minuciosamente o interior do veiculo ao término da utilizacdo do veiculo, a fim de
verificar a existéncia de documentos e objetos esquecidos e, em caso positivo, encaminha-los
ao Setor Responsavel;

XX. Efetuar o devido Boletim de Ocorréncia Policial nos casos cabiveis e prestar todo tipo de
informacdo sobre o sinistro, como identificacdo dos envolvidos, circunstancias e local do
acidente;

XXI. Prestar necessaria assisténcia a eventuais vitimas em caso de acidente;

XXII. Guardar os veiculos oficiais em garagem ou estacionamento, preferencialmente coberto,
definido pelo CREF3/SC;

XXIIl. Guardar os veiculos oficiais em locais seguros quando em viagens, no local de destino ou
em paradas, observadas as condicdes de infraestrutura do local;

XXIV. Assinar o “Termo de Responsabilidade pelo uso e infragGes e autorizacdo para desconto
em folha de pagamento de multas de trénsito na condugdo de veiculo oficial do CREF3/SC”
(Anexo Il);

XXV. Vistoriar o veiculo no momento de sua recepgao, preenchendo e assinando o “Termo de
Uso do Veiculo” (Anexo Il);

XXVI. Retirar e devolver o veiculo dentro do periodo da sua jornada de trabalho, salvo para
eventual desempenho de atividades inerentes ao exercicio da fun¢do publica;

XXVII. Realizar as visitas e viagens em dias Uteis e no hordrio comercial, ressalvadas as
fiscalizacbes e os casos excepcionais, que deverdo ser autorizados previamente pelo Setor
Responsavel do CREF3/SC.

XXVIII. Preencher o “Formulario de Controle de Uso de Veiculo”,

§ 12 - O condutor respondera pelas multas e pelas infracGes decorrentes de atos praticados por
ele na dire¢do do veiculo, nos termos do Cddigo de Transito Brasileiro.

§ 22 - O condutor respondera pelos danos causados ao veiculo e a terceiros, se tiver agido com
imprudéncia, negligéncia ou impericia, bem como por dolo devidamente comprovada através
de sindicancia, processo administrativo ou inquérito.

§ 32 - Sem prejuizo do disposto no § 22, o CREF3/SC respondera pelos danos que os condutores
de veiculos pertencentes a sua frota causarem a terceiros, assegurado contra aqueles o direito
de regresso no caso de dolo ou culpa.

GUARDA DOS VEICULOS
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Art. 14 - Os veiculos terdo sua garagem na sede do CREF3/SC ou em outras cidades, a depender
da localidade a qual seja necessaria sua utilizagdo, em garagens ou estacionamentos adequados
e preferencialmente segurados.

§ 1° - Durante o repouso, os veiculos devem ser guardados em local apropriado e resguardados
de furtos, roubos e, preferencialmente, protegidos de ameacas climaticas e outros sinistros.

§ 2° - Os veiculos devem ser estacionados em locais seguros durante as visitas de fiscalizacdo e
viagens, considerando as condic¢des de infraestrutura do local e, quando oportuno, deverao ser
estacionados em local vigiado, sendo o reembolso das respectivas despesas efetuado pelo
CREF3/SC.

§ 3° - Na guarda diaria dos veiculos, ficara sob responsabilidade dos empregados/condutores a
checagem do fechamento adequado do veiculo, bem como o acionamento do sistema de
alarme.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DOS VEICULOS

Art. 15 - A manutencdo preventiva dos veiculos deve ser realizada de acordo com o manual do
fabricante.

§ 1° - Os procedimentos gerais de manutencdo dos veiculos sdo de responsabilidade do Setor
Responsavel pela frota.

§ 2° - O Setor Responsdvel e o condutor devem verificar, mensalmente, os itens gerais de
manutencdo e seguranca, como nivel de combustivel; calibragem dos pneus; estepe; tridngulo;
itens de seguranca; limpadores; niveis de dgua e 6leo; quilometragem (para revisdo); troca de
dleo, fluidos e filtros; funcionamento de freios e revisao superficial da lataria.

§ 3°- Os veiculos deverao sempre estar em excelente estado de uso e conservacdo, cabendo aos
servidores/condutores a comunicacdo ao Setor Responsavel, através de check-list, das
ocorréncias diversas que prejudiquem o cumprimento deste artigo.

§ 4° - Caso seja observado que algum dos itens ndo estd localizado no interior do veiculo, o fato
devera ser imediatamente informado ao Setor Responsavel para providéncias, apuracido e
reposicao do item, se for o caso.

§ 5° - A verificagdo das condigdes mecanicas e de conservagao e manutenc¢do do veiculo, bem
como dos acessorios de seguranca, é de responsabilidade do Agente de Orientacdo e
Fiscalizagdo que o utiliza de maneira continua.

LIMPEZA E HIGIENIZACAO DOS VEICULOS

Art. 16 - Os veiculos devem ser conservados limpos e em ordem, tanto interna quanto
externamente.

§ 1° - Alimpeza e higienizagdo externa deve ser realizada semanalmente e a interna, no minimo,
uma vez por més, que sera ressarcida pelo CREF3/SC por meio do cartdo corporativo.

ABASTECIMENTO

Art. 17 - Os dados do abastecimento do veiculo deverdo ser registrados pelo condutor no
“Termo de Uso do Veiculo e das Chaves” (Anexo Il).
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Art. 18 - Os veiculos deverdao ser abastecidos nos postos identificados no roteiro de
atividades/postos designados pelo Setor Responsavel, sendo utilizado como forma de
pagamento o cartdo/vale de abastecimento fornecido pelo CREF3/SC.

Art. 19 - Os condutores deverdao sempre completar o tanque de combustivel do veiculo, ndo
devendo ser solicitado o abastecimento com valor definido, salvo quando previamente
autorizado pelo Setor Responsavel do CREF3/SC, o qual detém as informacdes pertinentes a
frota e controle on-line dos gastos oriundos desta acdo.

§ 12 - O tipo de combustivel a ser utilizado serd previamente definido pelo Setor Responsavel
do CREF3/SC.

§ 22 - Os veiculos somente seguirdo o trajeto do roteiro adequadamente abastecidos,
obedecidas as informagdes constantes do roteiro de fiscalizacdo ou orientagées especificas do
Setor Responsavel do CREF3/SC, conforme o caso.

§ 32 - Nos casos em que o motorista tiver que arcar com as despesas extras como
reabastecimento, consertos com borracheiro, e outros, deverd requerer o reembolso de tais
despesas, mediante apresentacdo de nota fiscal comprovando os respectivos gastos.

Art. 20 - O Setor competente ficard responsdvel pelo controle dos recursos gastos com o
abastecimento do veiculo, devendo adotar rigido controle quanto as informacgdes prestadas,
notadamente quanto a sua utilizacdo em atividades precipuas do Conselho.

SEGURO DOS VEICULOS

Art. 21 - O Setor competente fica responsavel pela gestdo do seguro dos veiculos.

§ 12 - Todo veiculo préprio da frota do CREF3/SC deve ter seguro veicular regular, valido e com
cobertura em relacdo a sinistros, danos pessoais e contra terceiros.

§ 22 - Todos os condutores devem ser informados sobre os dados de contato da seguradora.

§ 32 - Os danos causados por terceiros ou por culpa do condutor devem ter processo de
apuragdo com eventual ressarcimento aos cofres do Conselho.

MULTAS

Art. 22 - As multas recebidas pelo CREF3/SC relativas a infragdes cometidas durante a utilizacdo
dos veiculos oficiais serdo remetidas ao Setor Responsavel, que verificara o autor da infragao.

§ 12 - Caberd ao condutor do veiculo a responsabilidade pelas infracdes decorrentes de atos
praticados por ele na dire¢do do veiculo, bem como as multas, nos termos do Cédigo de Transito
Brasileiro, devendo o condutor autorizar a transferéncia de pontos recebidos pela infragao de
transito para a sua CNH.

§ 22 - O condutor infrator serd informado da infragdo de transito, a fim de conservar seu direito
de contraditdrio e ampla defesa junto ao 6rgdo que expediu a multa.

§ 32- A pontuacdo das infragGes sera subtraida das carteiras do motorista infrator, obedecendo
o procedimento adotado pelo Departamento Estadual de Transito de Santa Catarina -
DETRAN/SC.

§ 42 - As multas decorrentes de infracdo as normas de transito serdo pagas pelo CREF3/SC e
reembolsadas pelo motorista infrator, no prazo maximo de 30 dias, contados da data da
comunica¢do da mesma pela autoridade competente.
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§ 59 - Caso ndo sejam pagas voluntariamente, as multas podem ser descontadas daremuneragao
do empregado.

§ 62 - O Setor responsavel informara ao Departamento de Gestao de Pessoas para que proceda
ao desconto em folha de pagamento do usudrio infrator no més subsequente, sendo vedado o
desconto em folha de valor superior a 30% (trinta por cento), ou inferior a 10% (dez por cento)
do salario do condutor.

§ 72 - Nos casos em que o valor da multa seja superior a 30% (trinta por cento) do saldrio do
condutor, o valor remanescente devera ser fracionado pelos meses subsequentes, respeitando-
se os limites previstos no paragrafo terceiro do presente artigo.

§ 89 - Caberd ao CREF3/SC a responsabilidade pela infracdo referente as condicGes exigidas para
o transito do veiculo na via terrestre, conservacdo e inalterabilidade de suas caracteristicas,
componentes, agregados, habilitacdo legal e compativel de seus condutores, quando esta for
exigida, e outras disposicoes que deva observar.

SINISTROS/ACIDENTES

Art. 23 - Ficam definidos os seguintes procedimentos a serem adotados pelos condutores de
veiculos da frota do CREF3/SC em qualquer situagdo de sinistro:

I. Acionar a seguradora, a autoridade de transito e o Setor Responsavel do CREF3/SC
imediatamente;

Il. Caso existam feridos, acionar o SAMU (192) ou o Corpo de Bombeiros (193) e solicitar
atendimento de emergéncia. Caso o impacto do acidente tenha sido intenso, as vitimas ndo
devem ser movidas, especialmente motoqueiros;

Ill. Se o carro puder ser movimentado sem prejuizo a integridade fisica das pessoas, é necessario
retird-lo do meio da via e sinalizar o local (cada veiculo deve contar com um tridangulo de
sinalizag¢do no porta-malas);

IV. Providenciar a lavratura de Boletim de Ocorréncia perante a autoridade policial. Nesse caso,
deve-se informar a autoridade policial de que se trata de um veiculo oficial de 6rgdo publico
federal e que, por isso, ainda que inexistam vitimas, é fundamental a lavratura do documento
da forma mais detalhada possivel;

V. Identificar, dentro do possivel, testemunhas do acidente, inclusive para o registro do Boletim
de Ocorréncia e para a comprovagao de culpa, registrando seus contatos para posterior
encaminhamento ao Setor Responsavel do CREF3/SC;

VI. Produzir fotografias dos veiculos envolvidos, de forma que seja viabilizada a identificacdo de
todos estes, do local do evento, das circunstancias do acidente bem como de todo o dano
produzido.

VII. Providenciar, conforme a necessidade, os procedimentos de recolhimento do veiculo do
CREF3/SC através dos servigos de guincho, a ser contatado por meio da seguradora.

Art. 24 - Se o empregado publico assumir o erro e entender que foi culpado pelo sinistro, devera
pagar diretamente a franquia ou, caso n3o o faga, o CREF3/SC pagara a franquia e o valor sera
descontado em folha, dentro dos limites legais.
§ 12 - Caso o empregado publico ndo assuma a culpa, o CREF3/SC deverd instaurar
procedimento para apuragdo de responsabilidade, a fim de ressarcir o prejuizo, se for o caso,
garantindo-se o direito de defesa do condutor.
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§ 29 - Se for culpa de terceiro envolvido e este ndo tiver seguro ou nao pagar o prejuizo, o
CREF3/SC pagara a franquia, cobrando posteriormente o valor do terceiro.

Art. 25 - Além do previsto nos artigos anteriores, nos casos de sinistros que envolvam veiculo(s)
de terceiro(s), deverdo também ser tomadas as seguintes providéncias pelo empregado do
CREF3/SC condutor, independente do juizo de culpa pelo sinistro:

I. Tratar os demais condutores envolvidos com civilidade e respeito, sem, contudo, deixar de
privilegiar os interesses e a integridade do patrimonio do CREF3/SC;

Il. Obter os dados pessoais do(s) condutor(es) dos outros veiculos envolvidos, inclusive os meios
de contato e endereco(s) e os dados do(s) veiculo(s) da forma mais detalhada possivel;

lll. Dedicar o maximo de esforco no sentido de obter a participacdo do outro condutor na
lavratura do Boletim de Ocorréncia perante a autoridade policial.

Art. 26 - Caso o terceiro assuma a culpa pelo acidente de transito, os reparos deverdo ser
realizados, em comum acordo, com prioridade:

I. Em rede autorizada do fabricante do veiculo, obrigatoriamente, quando o veiculo estiver na
garantia;

Il. Em oficina contratada pelo CREF3/SC;

Ill. Havendo seguradora envolvida, serd encaminhado para oficina credenciada;

IV. Encaminhamento para oficina indicada pelo terceiro, desde que ela seja aprovada em vistoria
pela drea de transportes do CREF3/SC.

Art. 27 - Nos casos de roubo ou furto de veiculo, o condutor devera:

I. Acionar a seguradora, a autoridade de transito e o Setor Responsavel do CREF3/SC
imediatamente;

Il. Providenciar a lavratura de Boletim de Ocorréncia perante a autoridade policial;

lll. Identificar, dentro do possivel, testemunhas do crime, inclusive para o registro do Boletim de
Ocorréncia, registrando seus contatos para posterior encaminhamento ao Setor Responsavel do
CREF3/sC.

VIDA UTIL DOS VEICULOS

Art. 28 - O CREF3/SC promoveri a substituicdo dos veiculos com 07 (sete) anos de utilizagdo ou
no minimo 200.000 km rodados.

§ 12 - Nos casos de veiculos que tiverem atingido a vida util no tempo de utilizacdo e ainda
tiverem condicGes de uso por questdes de boa conservacdo e baixa quilometragem, deve ser
feita analise de substituicdo do automédvel a cada ano apds o término do limite de tempo
supracitado.

§ 22 - Os veiculos que ndo atenderem ao exposto neste artigo e forem considerados com
depreciacdo avangada, necessitando de troca ou reposi¢ao, deverdo passar por laudo técnico.
§ 32 - Os veiculos em estado irrecuperavel e antiecondémico devem ser alvo de alienacao.

CONSIDERACOES FINAIS
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CONFEF

Art. 29 - Todo veiculo oficial devera conter a identificacio do Orgdo nas duas portas dianteiras
ou em padrdo especificado pelo CREF3/SC.

Art. 30 - O Conselheiro ou empregado que descumprir a presente Portaria fica sujeito as
penalidades de adverténcia, suspensio e/ou destituicdo do cargo/demissdo, além da obrigacdo
de ressarcir o erario da Entidade.

Art. 31 - Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria do CREF3/SC.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a Portaria n?
009/2016/CREF3/SC, de 27 de junho de 2016, e todas as disposicdes em contrario.

Floriandpolis/SC, 08 de julho de 2025.

Emerson Antonio Brancher
Presidente
CREF 001925-G/SC
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ANEXO |

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE USO DE VEICULO OFICIAL DO CREF3/SC

Dados do condutor
(nome e matricula)

Identificagao dos
demais passageiros
(Nome e CPF)

Veiculo solicitado
(Modelo/Tipo)

Finalidade da viagem

Percurso e destino

Data e horario da
viagem (partida e
retorno)

Autorizacdo do Setor
Responsavel pela
gestdo da frota de
veiculos do CREF3/SC

()SIM
( )NAO

Justificativa (se necessario):

Local e data

Assinatura do Solicitante Assinatura do Responsavel
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ANEXO Il
TERMO DE USO DO VEICULO
Dados do condutor
(nome e matricula)
Data e quilometragem da saida Data:
Km:
Data e quilometragem da chegada | Data:
Km:

Realizagdo de abastecimento

( )SIM ( )NAO

Devolugao do veiculo na Sede do
CREF3/SC

( )SIM ( )NAO

Devolugdo das chaves ao Setor
responsavel

( )SIM ( )NAO

Condig¢oes de recebimento do

1) LIMPEZA INTERNA OK ( )SIM ( ) NAO

veiculo 2) LIMPEZA EXTERNA OK ( )SIM ( ) NAO
3) PNEUSOK ( )SIM ( )NAO
4) PINTURA OK ( )SIM ( ) NAO
5) FREIOSOK ( )SIM ( ) NAO
6) OLEOOK ( )SIM ( )NAO
7) ARREFECIMENTO OK ( ) SIM ( ) NAO
8) RETROVISORES OK ( )SIM ( ) NAO
9) PARABRISAS OK ( )SIM ( ) NAO
10) FAROISOK ( )SIM ( ) NAO
11) COMANDO DE SETASOK ( )SIM ( ) NAO
12) COMBUSTIVELOK ( )SIM ( ) NAO
13) MECANICA GERALOK ( ) SIM ( ) NAO
Relatério de

ocorréncias/avarias/sinistros

Providéncias adotadas

Termo de ciéncia e
responsabilidade

Declaro estar ciente dos meus direitos e responsabilidades
decorrentes da Portaria CREF3/SC n2 033/2025, que trata da

RUA GENERAL EURICO GASPAR DUTRA, 668 — ESTREITO — FLORIANOPOLIS/SC — CEP: 88075-100
CNPJ 03.678.523/0001-80 — FONE/FAX: (48) 3348-7007
www.crefsc.org.br | crefsc@crefsc.org.br




cref3/sc o=

Conselho Regional de Educagéo Fisica | “\:’:"
da 3?Regido

utilizacdo de veiculos da frota do CREF3/SC, responsabilizando-
me em especial:

a) pela guarda e conservacdao do veiculo colocado a minha
disposicdo, dos seus acessorios e equipamentos, assim como dos
respectivos documentos de porte obrigatdrio;

b) pela utilizagdo do veiculo Unica e exclusivamente a servigo do
CREF3/SC, mantendo-o permanentemente identificado com
adesivo préprio, ndo o utilizando em beneficio préprio;

c) pelas infracGes decorrentes de atos praticados na direcdo do
veiculo e transferéncia de pontos recebidos pela infracdo de
transito para a minha CNH, nos termos do Cédigo de Transito
Brasileiro;

d) pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a
ser aplicadas, quando caracterizadas como infracdo decorrente
da conducdo do veiculo ou da habilitacdo, autorizando o desconto
em folha de pagamento no més subsequente ao recebimento da
multa, sendo vedado o desconto em folha de valor superior a 30%
ou inferior a 10% do saldrio do condutor;

e) pelo conhecimento e obediéncia as normas de transito e
disciplinares, respondendo, como condutor do veiculo, civil,

criminal e administrativamente, por infragdo a essas normas.

*Li e concordo ( )

Local e data

Assinatura do Condutor Assinatura do Responsavel
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