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TERMO DE REFERENCIA
PARTE INTEGRANTE PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 106/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n®
14.133/2021)

1.1.. O objeto da presente dispensa é a contratacdo de empresa para transportar mobilidrio da
Sede do Conselho Regional de Educagdo Fisica de Santa Catarina — CREF3/SC até a nova
Seccional do Oeste, em Chapecb.

Empresa Valor Unitario
Empresa “A” RS 3.500,00
Empresa “B” RS 4.500,00
Empresa “C” RS 5.000,00
Média dos Valores RS 4.333,33

1.2. Para a contratagdo do(s) servico(s) acima, estima-se um gasto de RS 4.333,00 (quatro mil,
trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) de acordo com a pesquisa de prego
realizada nos moldes da IN SEGES/ME n. 65/2021.

1.3. A modalidade sugerida para a aquisi¢cdo é Dispensa na forma eletrénica, SEM DISPUTA,
tendo em vista a urgéncia da contratacao.

1.4. O critério de julgamento das propostas é o de menor prego, considerando o valor total do
item.

1.5. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, ndo considerado de luxo, nos
termos do art. 20 da Lei n2 14.133/2021.

1.6. Caso exista divergéncia entre o disposto na descricio do objeto demandado neste
instrumento e o Cédigo CATSER, prevalece a especificagdo do Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inc.
XXXIII, alinea “b” da Lei n2 14.133/2021)

2.1.  Ainauguracdo danova Seccional do Oeste, localizada em Chapecd/SC, estd prevista para
o dia 12 de setembro de 2025. No entanto, o processo licitatdrio em andamento para aquisicdo
do mobilidrio definitivo demandard prazo superior ao da inauguracdo, impossibilitando a
entrega e instalagdao dos moveis até a referida data.

Com o objetivo de assegurar a plena operacionalizagdo da nova unidade desde o inicio de suas
atividades, optou-se por remanejar, de forma temporaria, parte do mobilidrio atualmente
disponivel na Sede do CREF3/SC, em Floriandpolis/SC, para utilizagdo proviséria na Seccional de
Chapecé.
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Para viabilizar essa transferéncia, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada em
transporte de moveis, garantindo que o deslocamento seja realizado com seguranca,
integridade e dentro do prazo necessdrio para atender ao cronograma de inauguracao.

2.2. Considerando que o CREF3/SC n3o dispde de estrutura para execucdo desses servicos, faz-
se necessaria a contratacdo de uma empresa especializada para atender a demanda de forma
rapida, segura e adequada, assegurando a integridade do mobilidrio e o cumprimento do prazo
para a inauguracao da nova Seccional do Oeste.

2.3. Cabe destacar, que no quadro de empreagados do CREF3/SC ndo constam cargos com
atribuicoes compativeis com a necessidade, diante disso, é preciso realizar contratacdo de
servigos terceirizados para atender a demanda.

2.4. Informa-se que nao foi realizado estudo técnico preliminar, tampouco analise de risco,
visto se tratar de aquisi¢do simples, cujas ponderacdes e analises serdo realizadas neste préprio
termo, sem qualquer prejuizo para a Administracdo Publica, porquanto a propria Lei ndo torna
obrigatdria a presenca desses documentos nos processos administrativos de compra direta via
dispensa de licitagdo, como se pode observar o disposto no art. 72, I, da NLLC ¢/c art. 59, I, da IN
SEGE/ME n. 67/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCZ\O COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIlII, alinea “c” da lei 14.133/21)

3.1. A contratagdo sera realizada por meio de compra publica, através de dispensa eletronica
SEM DISPUTA, a ser operacionalizada pelo CREF3/SC, considerando tratar-se de demanda
local/regional, tendo toda a descricdo do servico, forma de execugéo, diretrizes e obrigacdes da
contratante e da contratada descritas no Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’ da lei 14.133/21)

4.1 Contratagdo é a prestacdo de servicos de transporte de mobilidrio diverso, com o
fornecimento de todo o material e mdo de obra necessarios para atender a demanda de
remanejamento de bens da Sede do CREF3/SC, em Floriandpolis/SC, até a nova Seccional do
Oeste, em Chapecd/SC, garantindo a seguranca, integridade e pontualidade na entrega.

4.2 Indicagdo da natureza

4.2.1 Contratacdo direta — Compras.

4.3 Da Subcontratagao

4.3.1 Na&o serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
4.4 Da Garantia

4.4.1 Os moveis deverdo ser entregues, na Seccional Oeste, nas mesmas condi¢cGes em que
foram retirados da Sede do CREF3/SC.
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4.5 Sustentabilidade:

4.10.1. Os servicos prestados pela empresa contratada deverdao pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio, bem como a
geracao excessiva de residuos.

4.10.2. A Contratada deverd conduzir suas a¢ées em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicdveis, observando também a legislagdo ambiental para preservacdo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo de
Servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execugao do objeto compreende a prestagao de servigo nos termos e nas quantidades
dispostas neste termo.

5.2 Os itens deverao ser entregues e, havendo a necessidade, instalados entre as 08h30min
e as 17h30min, de 22 a 62 feira, ou, alternativamente, em horarios e dias previamente
acordados, conforme conveniéncia da contratante.

5.3 Todas as demandas do CONTRATANTE serdo solicitadas a CONTRATADA através de Ordem
de Servico, enviada por meio eletrénico (e-mail), na qual constarao as informagdes acerca dos
servicos a serem executados com datas e horarios.

5.4 Os servicos deverdo ser prestados nos locais especificados nesse Termo de Referéncia,
conforme a solicitagcdo da respectiva Ordem de Servigo. Desta forma, a CONTRATADA devera
executar os servicos nos ambientes determinados pela CONTRATANTE, sem perda dos requisitos
exigidos e sem majoragao dos valores pactuados em contrato.

5.5 Nenhum servi¢co devera ser realizado sem a emissdo da Ordem de Servico, devidamente
assinada. A realizagcdo sem a devida Ordem de Servigco poderd acarretar o ndo pagamento da
fatura.

5.6 AlteragGes e cancelamentos:

a) Caso haja necessidade de alteracdo de data ou horario de evento previamente
marcado, o referido fato serd comunicado a CONTRATADA com pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro ao
CONTRATANTE.

b) Caso haja necessidade de cancelamento, o referido fato serd comunicado a
CONTRATADA com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ndo sendo
imputado qualquer 6nus financeiro ao CONTRATANTE.

c) Os prazos estabelecidos nestes itens poderdo ser reduzidos em caso fortuito ou de
forca maior. Neste caso a CONTRATADA poderd ser ressarcida por despesas ja
efetivadas, as quais deverao ser devidamente comprovadas, por meio de documentos
fiscais.

5.7 A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com os quantitativos e demais
especificagbes da Ordem de Servico, responsabilizando-se por quaisquer atrasos ou
intercorréncias, devendo responder por eventuais prejuizos causados ao CREF3/SC ou a
terceiros.
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5.8 A CONTRATADA responde por todo o ajustado perante o CONTRATANTE, arcando com
todas as responsabilidades e custos envolvidos na contratagdo, permanecendo plenamente
responsavel pela execugdo do objeto contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘¥’ da Lei n2
14.133/21)
6.1 Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades

da contratacdo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, as clausulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial do objeto.

6.2 Rotinas de Fiscalizagdo Contratual/Contratagao

6.2.1 O/A contrato/contratacdo devera ser executado(a) fielmente pelas partes, de acordo
com as diretrizes elencadas no termo de referéncia e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput, art. 115,
Lei n2 14.133/2021).

6.2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do(a)
contrato/contratagdo, o cronograma de execugdo/entrega sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.2.3 A execucdo do(a) contrato/contratagdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal (s) do(a) contrato/contratacdo, ou pelos respectivos substitutos (caput, art. 117, Lei n2
14.133/2021).

6.2.4 O fiscal do(a) contrato/contratagdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do(a) contrato/contratacdo, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.2.5 O fiscal do(a) contrato/contratagdo informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes, a situacdao que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (art. 117, §22, Lei n® 14.133/2021).

6.2.6 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecles resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art. 119).

6.2.7 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do(a) contrato/contratacdo, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n2
14.133/2021).

6.2.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do(a) contrato/contratagdo (caput, art. 121, Lei n®
14.133/2021).

6.2.9 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
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comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderd onerar o objeto do(a) contrato/contratacdo (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

6.2.10 As comunicag¢des entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.2.11 O CREF3/SC podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato (art. 44, §3¢, IN n° 5/2017).

6.2.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.2.13 Serdo exigidos Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no
SICAF.

6.3 Critério de aferi¢do e medicdo para faturamento/pagamento (art. 62, XXIll, alinea ‘g’
da Lei n2 14.133/21)

6.3.1 Trata-se de contratacdo de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou
complexidade que justifique a exigéncia do uso do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

6.3.2 A avaliacdo da execugdo do objeto serd realizada diretamente pela fiscalizacao,
mediante observancia dos seguintes requisitos:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3.3 Serdindicada pela fiscalizacdo ainda, proporcional a irregularidade verificada, as
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
¢) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4 Recebimento

6.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos e deverd ser entregue acompanhada de toda a documenta¢cdo comprobatdria do
cumprimento da obrigacdo da contratagdo, quais sejam, planilha contendo a especificacdo de
todos os itens executados, incluindo as quantidades, materiais utilizados, medidas e demais
informacdes necessarias solicitadas pela Contratante, certidGes negativas das Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, bem como com o FGTS e a Justica do Trabalho e outras que se fizerem
necessarias.

6.4.2. O recebimento sera realizado pelo fiscal apds a entrega da documentagdo acima.

6.4.3. O CREF/SC realizara avaliacdo dos servicos executados, por meio dos profissionais ou
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técnicos competentes, com a finalidade de verificar a adequagdao dos servicos e solicitar
corregGes que se fizerem necessarios.

6.4.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica avaliacdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

6.4.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes daincorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

6.4.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na ordem de execuc¢do dos servigos e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.4.7. Apds o recebimento definitivo, a Contratada serd comunicada para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo, que atestara a nota e a
repassara para pagamento.

6.4.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.5 Pagamento

6.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a execugao
do servico e ateste de conformidade dos servicos prestados. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura
sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo, conforme disposto neste
Termo de Referéncia.

6.5.2. A Nota Fiscal emitida pela Contratada estara sujeita as retencGes dos impostos federais
constantes da IN RFB n2. 1234 de 11 de janeiro de 2012, além do mais que estiver disposto na
legislacdo tributaria vigente, e devera ser encaminhada a Contratante no maximo 15 dias antes
do pagamento para realizacdo dos estagios da despesa.

6.5.3. O setor competente para proceder com o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

a) A datadaemissdo;

b) Os dados do contrato e do contratante;

c¢) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

d) Ovalor apagar; e

e) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.5.4. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
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liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante;

6.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.5.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para:

a) Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/dispensa, no ambito
do d6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

6.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

6.5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
qguanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.5.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contrato ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

6.5.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

6.5.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos nafonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.5.13. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecidoprevisto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’ da
Lei n2 14.133/21)

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizac3o de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021), SEM DISPUTA, com adoc&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2 De acordo com a pesquisa de precgos realizada e juntada a este processo, é possivel obter
0s seguintes orgamentos:

Empresa Valor Unitario
Empresa “A” RS 3.500,00
Empresa “B” RS 4.500,00
Empresa “C” RS 5.000,00
Média dos Valores RS 4.333,33

7.3 Emrazdo dos pregos obtidos e da escolha do procedimento SEM DISPUTA, como justificado
acima, o valor médio dos valores apurados é de RS 4.333,3 (quatro mil, trezentos e trinta e trés
reais e trinta e trés centavos) para o servico de transporte de mobilidrio da Sede do Conselho
Regional de Educacdo Fisica de Santa Catarina — CREF3/SC, em Floriandpolis, até a nova
Seccional do Oeste, em Chapeco.

7.4 Esse documento sera disponibilizado no site do CREF3/SC para apreciagio dos interessados
na realizacdo do servigo.

7.4.1 As empresas interessadas na realizagdo do(s) servigo(s) deverdo enviar orcamentos para o
e-mail adm@crefsc.org.br, até dia 20/08/2025, respeitando o prazo legal definido para tal.

8 PARA FINS DE CONTRATAGAO DEVERA O FORNECEDOR COMPROVAR OS SEGUINTES
REQUISITOS DE HABILITAGCAO:

8.1. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista (art. 68 da Lei n2 14.133/21):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria - Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao Federal;
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII -A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 A despesa decorrente da contrata¢do possui adequagdo orgamentaria e ocorrera a
conta orcamentdria 6.2.2.1.01.01.066 - DEMAIS SERVICOS ADMINISTRATIVO e esta alinhada ao

plano de contrata¢des anual do érgdo, mesmo que ndo haja, até o momento, uma politica
interna instituida para cumprir o disposto no art. 12, VII, da Lei 14.133/2021.

Floriandpolis, 13 de agosto de 2025.

10 RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO:

Roberto Lisboa Mothcy
Supervisor Administrativo
N2 de matricula: 323

11 RESPONSAVEL PELA APROVACAO:

11.1 APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO o prosseguimento da
contratacao, respeitados os tramites legais.

Luiz Claudio Cardoso
Secretario Geral
N¢ de matricula: 313
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