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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2. 132/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n®
14.133/2021)

1.1 Aquisi¢do, configuragdo e instalagdo de 02 (dois) certificados digitais A3 PF, para pessoa
fisica, com fornecimento de token USB, incluindo os servigos acessorios de emissdo, instalagdo
e configuragao.

1.2 Para a aquisicdo do(s) item(ns) acima, estima-se um gasto médio de R$ 378,00 (trezentos e
setenta e oito reais) de acordo com a pesquisa de preco realizada nos moldes da IN SEGES/ME
n. 65/2021.

1.3 A modalidade sugerida para a aquisicdo é: Dispensa Eletrénica de Licitagdo, conforme
autorizado no art. 75, inciso 1l, da Lei 14.133/2021 c/c IN SEGES/ME n. 67/2021, art. 49, II.

1.4 O critério de julgamento das propostas é o de menor prego.

1.5 O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, ndo considerado de luxo, nos
termos do art. 20 da Lei n® 14.133/2021.

1.6 Caso exista divergéncia entre o disposto na descricdo dos objetos demandados neste
instrumento e o Cédigo CATMAT, prevalece a especificacdo do Termo de Referéncia.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO(art. 62, inc.
XXXIIl, alinea “b” da Lei n? 14.133/2021)

2.1 O Conselho Regional de Educagdo Fisica de Santa Catarina (CREF/SC) deve assegurar que
suas operac¢Ges administrativas e juridicas sejam realizadas em conformidade com as exigéncias
legais. Nesse contexto, a certificacdo digital € uma ferramenta essencial para garantir a
autenticidade e a integridade das informagdes no ambiente eletronico, sendo indispensavel
para o acesso ao sistema Comprasnet, que exige esse recurso para permitir o uso de suas
funcionalidades.

2.2 A aquisicdo do certificado digital é indispensavel para viabilizar o acesso ao portal
Comprasnet, possibilitando a utilizacdo da nova plataforma de pesquisa de precos e a realiza¢do
de consultas no SICAF.

2.3 Informa-se que nao foi realizado estudo técnico preliminar, tampouco anadlise de risco, visto
se tratar de aquisicdo simples, cujas ponderacdes e andlises serdo realizadas neste préprio termo,
sem qualquer prejuizo para a Administracdo Publica, porquanto a prodpria Lei ndo torna
obrigatdria a presenca desses documentos nos processos administrativos de compra direta via
dispensa de licitacdo, como se pode observar o disposto no art. 72, |, da NLLC c/c art. 59, |, da IN
SEGE/ME n. 67/2021.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 69, inciso XXIllI, alinea “c” da lei 14.133/21)
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3.1 A solugdo proposta consiste na aquisicdo de um certificado digital tipo A3, emitido em nome
da nova agente de contratacdo do CREF/SC, com o objetivo de garantir o acesso aos sistemas
oficiais de compras publicas, em especial o Comprasnet, bem como a assinatura eletrbnica de
documentos oficiais exigidos no processo de contratagdo publica.

3.2 Considerando o ciclo de vida do objeto, a presente contratagdo abrange desde a pesquisa de
mercado, aquisi¢do, instalacdo e ativacdo do certificado, até o uso continuo durante sua vigéncia,
incluindo eventual suporte técnico prestado pela empresa emissora em caso de problemas
técnicos ou necessidade de reinstalagdo.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’ da lei 14.133/21)
Objeto

4.4 Certificado Digital A3 — PF

Quantidade: 02 (duas) unidades

Devera ser fornecido: token

O servico de instalagdo deve estar incluido no valor final.
Periodo: 03 anos

Catser: 27219

Valor Unitario: RS 189,00

Valor Total: RS 378,00

Este mesmo procedimento foi realizado ao final do exercicio de 2025; entretanto, a empresa
entdo vencedora, apds a adjudicacdo, informou a mudanga de enderego, alegando, por esse
motivo, a impossibilidade de continuidade na prestacdo do servico. Diante desse cenario, para
que a empresa possa concorrer a nova dispensa, sera obrigatéria a comprovacao de registro
de sede ou filial em um dos municipios que compdem a Grande Floriandpolis, conforme
detalhamento constante no item 8.h.

A empresa vencedora serd responsavel pelo envio do token, bem como por sua correta
configuracgdo e instalagdo, de forma a assegurar o pleno acesso ao sistema Comprasnet.

4.1.1 Caracteristicas Gerais do Servigo de emissao de certificado digital do tipo A3:

a) Ser gerado e armazenado em dispositivo portatil tipo token USB, a ser fornecido pela
CONTRATADA;

b) Ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP- Brasil;

¢) Possuir validade minima de 02 (dois) anos, contados a partir da data de sua emissdo;

d) Ser homologado e utilizado nos servicos eletronicos da Receita Federal e dos principais
Orgdos da Administracdo Publica Federal no processo de certificacdo digital brasileira,
como Presidéncia da Republica, Ministério da Fazenda, do Planejamento e da Defesa,
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Banco Central do Brasil, Justica Federal,
SERPRO, Correios entre outros;

e) Atender a demanda de assinatura digital em sistemas da Administracdo Publica Federal
(como é o caso do Sistema de Concessdao de Didrias e Passagens — SCDP, Siaspenet,
Comprasnet, etc).
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g)

Deve permitir sua utilizagdo para assinatura de e-mails, autentica¢do de cliente e realizar
login na rede;

Ser aderente a Resolugdo n2 65, de 09 de junho de 2009, do Comité Gestor da
Infraestrutural de Chaves Publicas Brasileiras (ICP- BRASIL).12.3

4.1.2 Caracteristicas Gerais do token USB:

a)

t)

Token criptografico USB, em modelo homologado conforme padrdo ICP- Brasil e
constante na lista de homologagdo atual disponivel no site do Instituto Nacional de
Tecnologia da Informatica (ITl);

Possuir conector USB (Universal Serial Bus) tipo A, versdo 2.0 ou superior, através da
conexdo direto a porta, sem necessidade de interface intermedidria para leitura;
Seguir as regras estabelecidas para o nivel 3 (ou superior) de seguranga do padrdo FIPS
140-2 e também ser aderente as demais normas do Comité Gestor da ICP-Brasil
Possuir capacidade de armazenamento de certificados e chaves privadas de, no minimo
,64 Kbytes;

Possuir carcaca resistente a dgua e a violagao

Ter suporte a tecnologia de chaves publica/privada (PKI), com geracdo onboard do par
de chaves RSA de, no minimo, 2048 bits

Possuir total compatibilidade com os certificados e-CPF e e-CNPJ , tipo A3, com validade
de 2 anos padrdo ICP- Brasil;

Permitir a criacdo de senha de acesso ao dispositivo de no minimo 6 (seis) caracteres,
de acordo com critérios da CONTRATANTE;

Permitir criacdo de senhas com caracteres alfanuméricos;

Permitir a geracdo de chaves, protegidas por PINs (Personal Identification Number),
compostos por caracteres alfanuméricos;

Permitir gravacdo de chaves privadas e certificados digitais que utilizam a versdo 3 do
padrdo ITU-T X.509 de acordo com o perfil estabelecido na RFC 2459;

Armazenar chaves privadas em repositério de dados préprio controlado pela solugao;
Permitir inicializagdo e reinicializagdo do token mediante a utilizagdo de PUK (Pin Unlock
Key);

Suportar os principais motores de renderizagdo de pdginas da Internet presentes no
mercado, entre os quais: Blink (Google Chrome e demais variantes do Chromium -
Microsoft Edge, Vivaldi, Opera), Gecko (Mozilla Firefox e demais variantes) e WebKit
(Safari e navegadores da plataforma iOS);

Possuir ativagdo de fungdes que utilizem as chaves privadas, que somente possam ser
realizadas apds autenticacdo de identidade do titular do dispositivo;

Implementar troca obrigatdria da senha padrao no primeiro acesso;

Bloquear o dispositivo apds 10 tentativas de autenticagao com cddigos invalidos;
Avisar ao titular do dispositivo, a cada vez que uma funcao for ativada, utilizando a sua
chave privada. Neste caso, devera haver autenticacdo para liberar a utilizagdo
pretendida;

Bloquear a exportacdo da chave privada, condicionando as transacGes que forem
utilizadas dentro do token;

Ser compativel e ter retro compatibilidade com os sistemas operacionais descritos a
seguir: versoes atualizadas do MS Windows 11, versdes atualizadas ntcleo Linux 5.17,
versdes atualizadas do MacOS/macOS 12.3 e versdes atualizadas da familia BSD;
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u) Possuir documentagdo técnica, drivers, manuais de uso e de instalagdo dos certificados
digitais que atenda minimamente aos sistemas operacionais elencados no item u:

v) Deve permitir sua utilizacdo sem a necessidade de instalacdo de software cliente em
equipamentos com o sistema operacional anteriores e versbes atualizadas do MS
Windows 11;

w) Possuir compatibilidade com as especificagdes ISO 7816, partes 1, 2, 3, 4 e 8;y) Permitir
a exportagdo automatica de certificados armazenados no dispositivo para o Certificate
Store do ambiente Microsoft Windows 2008 e versdes superiores;

X) Ser aderente a Resolucdo n? 65, de 09 de junho de 2009 do Comité Gestor da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-BRASIL), que define os novos
certificados com no minimo base em algoritmo de criptografia SHA2e tamanho de
chaves de 2048 bits;

aa) Suporte para padrdes e API: PKCS #11, Microsoft CSP, PC/SC (CCID);

ab) O software de gerenciamento do dispositivo devera estar no idioma Portugués
do Brasil e deve permitir:

| - Gerenciamento do dispositivo;

Il - Exportagdo de certificados armazenados no dispositivo;

Il - Importacdo de certificados em formato PKCS #7 para drea de armazenamento
do dispositivo, de acordo com

aRFC2315;

IV - Importacdo de certificados em formato PKCS #12 para area de armazenamento
do dispositivo;

V - Visualiza¢do de certificados armazenados no dispositivo;

VI - Remocdo de chaves e outros dados contidos no dispositivo apds autenticacdo
do titular;

VIl - Reutiliza¢do de dispositivos bloqueados, por meio de remogao total dos dados
armazenados e gerac¢do de nova senha de acesso.

4.2 Indica¢ao da natureza
4.2.1 Contratacdo direta — Compras.
4.3 Da Subcontratagao
4.3.1 Na&o serd admitida a subcontrata¢do do objeto.
4.4 Da Garantia

4.3 Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do, nos moldes previstos nos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por se tratar de aquisicdo de dos itens e prestacdo de
servico de baixo vulto, do qual ndo emana risco ou complexidade que justifique a exigéncia de
garantia de execucao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.2 Condicoes de entrega

5.2.1 Os bens deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 dias corridos, contados a partir
da data de envio da nota de empenho ou envio da ordem de fornecimento a Contratada, em
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remessa Unica, na sede do CREF3/SC: Rua General Eurico Gaspar Dutra, n° 668. Bairro: Estreito.
Florianépolis/SC. CEP: 88075-100, entre as 8h30min e as 17h30min, de 22 a 62 feira, ou,
alternativamente, em horarios e dias previamente acordados.

5.2.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas antes de escoar o prazo para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacGes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.2.3 N3o sera cobrado do CREF3/SC nenhum valor a titulo de entrega (frete).

5.2.4 Apos o recebimento do token a instalagdo e as configuragdes no computador devem ser
feitas dentro do prazo maximo de 02 (dois) dias corridos.

5.3 Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica

5.3.1 O prazo de garantia legal é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), art. 26, II.

5.3.2 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo dos bens.

5.3.3 A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condig8es de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CREF3/SC.

5.3.4 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada localizada na cidade da
sede do CREF3/SC, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.3.5 As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

5.3.6 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

5.3.7 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.3.8 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

5.3.9 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacgdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
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a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.3.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

5.3.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢Ges, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘f’ da Lei n®
14.133/21)

6.2 O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas hipdteses em que a Administragao
poderd substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico, conforme art. 95 da Lei
14.133/2021, como no presente caso, que nio sera formalizado contrato, mas sim por meio de
nota de empenho de despesa.

6.3 Rotinas de Fiscalizagdo Contratual/Contratagao

6.3.1 O/A contrato/contratacdo devera ser executado(a) fielmente pelas partes, de acordo
com as diretrizes elencadas no termo de referéncia e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (caput, art. 115,
Lei n? 14.133/2021).

6.3.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacgdo ou suspensdo do(a)
contrato/contratacdo, o cronograma de execugdo/entrega sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3.3 A execucdo do(a) contrato/contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal (s) do(a) contrato/contratacdo, ou pelos respectivos substitutos (caput, art. 117, Lei n®
14.133/2021).

6.3.4 O fiscal do(a) contrato/contratacdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do(a) contrato/contratagdo, determinando o que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.5 O fiscal do(a) contrato/contratacdo informard a seus superiores, em tempo habil para
a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (art. 117, §29, Lei n2 14.133/2021).

6.3.6 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art. 119).

6.3.7 O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do(a) contrato/contratacio, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n2
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14.133/2021).

6.3.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do(a) contrato/contratacdo (caput, art. 121, Lei n?
14.133/2021).

6.3.9 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderd onerar o objeto do(a) contrato/contratacdo (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

6.3.10 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica
para esse fim.

6.3.11 O CREF3/SC podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (art. 44, §3¢, IN n° 5/2017).

6.3.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.

6.3.13  Serdo exigidos Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

6.4 Critério de aferi¢cdo e medic¢do para faturamento/pagamento (art. 62, XXIll, alinea ‘g’ da Lei
n2 14.133/21)

6.4.1 Trata-se de contratagdo de servigo de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade
gue justifique a exigéncia do uso do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

6.4.2 A avaliacdo da execugdo do objeto sera realizada diretamente pela fiscalizagao,
mediante observancia dos seguintes requisitos:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4.3 Serd indicada pela fiscalizacdo ainda, proporcional a irregularidade verificada, as
sanc0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

¢) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico e/ou entrega do objeto.

6.5 Recebimento

6.5.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do(s)
objeto(s) e devera ser entregue acompanhada de toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacdo da contratacdo e demais informacgGes necessdrias solicitadas pela
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Contratante, certidGes negativas das Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como com o
FGTS e a Justica do Trabalho e outras que se fizerem necessarias.

6.5.2 O recebimento sera realizado pelo fiscal apds a entrega da documentagdo acima.

6.5.3 O CREF/SC realizara avaliacdo do(s) objeto(s) entregue(s), por meio dos profissionais
ou técnicos competentes, com a finalidade de verificar a adequacgdo do(s) objeto(s) e solicitar
correcBes que se fizerem necessarias.

6.5.4 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrectes, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica avaliacdo de objeto até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

6.5.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do da contratacdo, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas decorrentes da contratacdo e por forca das
disposicdes legais em vigor.

6.5.6 Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificaces constantes neste Termo de Referéncia, na ordem fornecimento e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

6.5.7 Apds o recebimento definitivo, a Contratada serd comunicada para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, que atestard a nota e a
repassara para pagamento.

6.5.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do objeto entregue nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo da contratacdo.

6.6 Pagamento

6.6.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega
do objeto e ateste de conformidade. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do
recebimento definitivo do objeto da contratacdo, conforme disposto neste Termo de
Referéncia.

6.6.2 A Nota Fiscal emitida pela Contratada estara sujeita as reten¢Ges dos impostos federais
constantes da IN RFB n2. 1234 de 11 de janeiro de 2012, além do mais que estiver disposto na
legislacao tributaria vigente, e deverd ser encaminhada a Contratante no maximo 15 dias antes
do pagamento para realizacdo dos estagios da despesa, devendo mencionar a garantia do
objeto contratado.

6.6.3 O setor competente para proceder com o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do(a) contrato/contratacdo e do Contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do(a) contrato/contratacdo;
e) Ovalora pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.6.4 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

6.6.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.6.6 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para:

a) Verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na legislagdo vigente;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participa¢do, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6.6.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

6.6.8 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para quesejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

6.6.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.6.10 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contrato ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

6.6.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

6.6.12 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
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tratamento tributario favorecidoprevisto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXllI, alinea ‘h’ da
Lei n? 14.133/21)

7.2 O fornecedor serda selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, Il, da Lei n2 14.133/2021), sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.3 Previamente a celebracdo do(a) contrato/contratacdo, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impec¢a mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geralda
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Ges impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresasapontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.7 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a eventual negativa de
contratagdo.

7.8 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificadapor meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo
atualizada.

7.10 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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8. PARA FINS DE CONTRATAGAO DEVERA O FORNECEDOR COMPROVAR OS SEGUINTES
REQUISITOS DE HABILITAGAO:

8.1 Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

f)  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde tem sede a matriz;

g) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢bes
ou da consolidagdo respectiva.

h) Aempresadevera ter seu endereco registrado nos municipios que compde a Grande

Floriandpolis: Palhoca, Sdo José, Biguacu , Santo Amaro da Imperatriz, Governador Celso

Ramos, Antonio Carlos, Aguas Mornas e S3o Pedro de Alcantara.

8.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria - Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
d) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e que ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;
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8.3

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII -A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943.

f) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

h) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

i) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

Habilitagdo técnica (art. 72, inc. V, da Lei n2 14.133/21):

8.4.1 Ndo serd exigida a habilitacdo técnica.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1

A despesa decorrente da contratacdo possui adequagdo orgcamentaria, ocorrerd as

contas orgamentdrias 6.2.2.1.01.01.066 — DEMAIS SERVICOS ADMINISTRATIVOS E
OPERACIONAIS e estd alinhada ao plano de contratagGes anual do érgdo, mesmo que ndo haja,
até o momento, uma politica interna instituida para cumprir o disposto no art. 12, VII, da Lei
14.133/2021.

Floriandpolis, 15 de outubro de 2026.

10. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO:

Priscila Karen da Silva Taranto
Assistente Administrativo
N¢ de matricula: 159

11. RESPONSAVEL PELA DEMANDA
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a. APROVO o presente Termo de Referéncia, no que se refere aos quantitativos e as
descri¢Ges dos objetos e/ou servicos a serem prestados.

Maiulli da Silva Souza
Subgerente Financeiro / Administrativo / RH
N2 de matricula: 023

12. RESPONSAVEL PELA APROVACAO:

a. APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO o prosseguimento da
contratagao, respeitados os tramites legais.

Luiz Claudio Cardoso
Secretario Geral
N¢ de matricula: 312
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